
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Instructivo para completar formulario de registro SAAP simple 

*Campos Obligatorios 

Criterios generales 

• Los campos obligatorios deben estar completos con toda la información que se solicita, de lo 

contrario, el formulario será rechazado e impedirá su correcta integración al sistema de 

Principal. 

• Recuerde siempre marcar la casilla Plan de Pensiones ( ) de que se encuentra bajo el 

nombre del formulario.  

• Identifique que tipo de formulario corresponde, entre las 3 opciones ofrecidas  

 

 

 

1ra parte identificación 

 

1. Identificación de participe. 

Para hacer efectivo el depósito de ahorro se debe ingresar la información del participe, no olvidar 

ningún campo. Esta zona forma parte del campo obligatorio.  

 

 
 

2. Identificación del Empleador. 

Recuerde que sin la información del Empleador, imposibilita verificar el convenio entre la empresa 

y su colaborador. Por eso es que debe llenar todos los campos que se muestran en el siguiente 

cuadro.  

 

 
 



 

 

2da parte Aporte 

1. Aporte 

En este ítem se debe indicar el mes de inicio del aporte, estipular el monto del aporte y 

seleccionar, además, y en cuál de las opciones de fondo desea poner su aporte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Opción Tributaria 

 

Es muy importante que se determine el Régimen Tributario. Se debe seleccionar una sola opción. 

 

 

3ra parte Firma 

 Es de vital importancia, para un correcto ingreso de la ficha al sistema de Principal, que el 

documento venga FIRMADO por el trabajador. 

 


